Microsoft Teams au lycée Joseph
Wresinski

Microsoft Teams est une application qui
permet de regrouper les conversations,
les réunions, les fichiers, les notes et les
applications dans Office 365 pour
I’éducation en un seul endroit pour
assurer une collaboration plus efficace.
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Microsoft Teams au lycée Joseph
Wresinski
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Office 365 Education requis

Pas de compte éléve requis

Lutilisation de Teams ne requiert pas

Vous ne pouvez utiliser I'appli que si de compte Microsoft Education pour
vous disposez d’'un compte Office 365 les éléves. Seul I'enseignant doit en
entreprise/éducation posséder un. De ce fait, aucune donnée

personnelle d'éléve n'est recueillie.
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Fonctionnalites de Microsoft Teams

Deux moyens d’utiliser Teams : Application (Windows, Android,
10S) ou Navigateur

Application
PP Navigateur

d

Navigateur Google Chrome _

€ C
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Tutoriels_utilisateurs/Canope_vademecum_Teams.pdf
Tutoriels_utilisateurs/Canope_vademecum_Teams.pdf
Tutoriels_utilisateurs/Canope_vademecum_Teams.pdf
Tutoriels_utilisateurs/Canope_vademecum_Teams.pdf

Navigateur Chrome ou Edge

) Connexion Office 365 | Microsoft X + https Ihwww.office.com
< C 8 https//www.office.com ‘/o

=. Microsoft I Office Produits v Ressources v Modéles Support Mon compte

Enseignement a distance pour I'éducation. En savoir plus >

Bienvenue dans Office

Votre espace pour la création, la communication, la ccllaboration et I'accomplissement de vos taches.
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Navigateur Chrome ou Edge

" Microsoft

Se connecter

benoit.thehaud@cheejclsephwresins@ -
prénom.nom@lyceejosephwresinski.info
avec le mot de passe du réseau local.

NB : Avec l'application Teams installé sur votre ordinateur, ces
parametres seront enregistrés et ne seront plus a saisir.
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Bonjour !

+ =R e

Nouveau Outlook OneDrive
>
Toutes les
Forms

applications

H O O W D

Word Excel PowerPoint
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Il est recommandé pour les enseignants de télécharger I'application
Teams . Il est néanmoins aussi possible d’utiliser Teams avec le
navigateur en cliquant sur « Utiliser I'application web »
(recommandé pour les éléeves)

Microsoft Teams

Al —
wilige -
T
k] -

—
%]

Telechargez |'application de
bureau Teams et gardez le contact.

Télécharger I'application Windows

Utilisez I'application web a la place
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—+ MNouvelle réunion

Pour une visioconférence, 3 possibilités :

Outil Appels : entre membres de l'organisation
en complétant les Contacts

Outil Equipes : entre membres de
I’organisation et invités

Outil Calendrier : entre membres de
I’organisation et invités : Planifications des
réunions
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Nouvelle réunion Détails  Assistant de planification

OU horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

/7 Cours Mathematiques TGA E

Saisir votre adresse mail

& benoitthebaud@ac-nantes.fi (académique par exemple), + Présence facultative
Valider puis Envoyer

(O &a  Inviter benoit.thebaud@ac-nantes.fr 12:30 s 30m @ Journée entiére
P N e Y

Lt e 5e repete pas #

(=] Ajoutez un canal

© Ajoutez une position
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Récupération du lien de |a visio

* Dans votre boite mail en copiant le lien
« Cliquer ici pour rejoindre la réunion »
(exemple ci-apres avec l'adresse académique)

* Directement dans le calendrier en cliqguant sur
I’évenement et en activant le bouton Copier



Récupération du lien dans le courrier envoyé

« > - @ webmel.ac-nantes.fr/iwc_static/layout/main.htmi?lang=fr&3.0.0.2.0_14111330

Académie de Nantes

k'll' @ Boite de récep... Cours Mathemat... '
EJ Reépondre « q Transferer « E] Déplacer = g] Imprimer 05upplimer @ Courrier indésirable
i 7 O (v)  Objet: Cours Mathematiques TGA

& "bencit thebaud@ac-nantes fr" ~
Juota: | 1% sur 10240 0Mo

= Benoit. Thebaud@ac-nantes.ir
Boite de réception (671)
fli Corbeille [Trash]
! Envoyé [Sent]

7| Brouillons [Drafts] {6) Clic Droit bui )

i@ Courrier indésirable |'aldc|-e;2.:§ 3:.“|?Ec,?pler

Reunion Microsoft Teams

| Rejoindre la réunion sur vot inateur ou sur votre application mobile

Cligquez ici pour rejoindre la réunic

Cuvrir le lien dans un nouvel onglet

Pour en savoir plus | Options de réi Cvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Cuvrir le lien dans une fenétre en naviga

Enregistrer le lien sous..

Copier I'adresse du lien

' Kee - Password Manager 4

Inspecter Ctrl+Maj+I
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Récupération du lien dans le calendrier

2 Démarrer une réunion -+ Nouvelle réunion

] Semaine

26 27 28

Vendredi Samedi Cimanche

Maon calendrier

--------------------------------------- Cours Mathematique3 TGA

26 mars 2021 12:00 - 12:30

&2 https://teams.microsoft.com/l/meetu... L.

Cours Mathematiques TGA
Benoit Thébaud

(=) Discuter avec les participants

o Benoit Thébaud
—

Lycée Joseph WrESTRER=ars 2021 - TB



Communication du lien de la visio

* Dans Pronote dans I'emploi du temps ou dans
le cahier de texte

* En raccourcissant le lien (avec bit.ly par
exemple) et Indiquer ce lien raccourci dans un
courrier d’invitation



Communication du lien dans Pronote

. Outils Cahier : - . . Vie Rencontres Emploi -
VIES | " otes tins Co petences sultats - 5t y I Co
Mes données Notes Bulletin ompétences Résultats scolaire ©  parents/Profs dutemps Commun

pédagogiques de text

Page d'accueil a' Précédente connexion le vendredi 20 septermbre 3 10h43 -

S [ =] A =1 =t =0 . .. .
10h00 E l"_l = u - ) O Lien Pour un cours en visioconférence x
THE.. hﬁTHE... MATHE [déwv._.
i il T . 20,
Mhoo E 3C ’6 Lien du cours :* Tester
ﬁTHE... . . o7 -
=] [=] . - - -
hi 3A [F—] .lli https:/teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_N2U40TY5Njc
n Libelle du lien:
13h30 <€
: / [Cou rs Mathematigues TGA| ]
14h30 e
/ Commentaire
a EPI [big .-
15R30 i 3C O]
16R30 Saisir le cahier de textes ——| #
. _ = E L]
17h30 E—

Saisir des notes .

e | Saisirdes évaluations

Saisir des appréciations - eoBo¥en, 18- 1nhon — ——
@ Diffuser une information
= Ven.18 - 10h00 5C

. e - :
& | Effectuer un sondage EPI {développement durable)
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Communication du lien en dehors de Pronote

Créer une réunion avec comme seul
participant son adresse personnelle

Récupérer le lien comme indiqué
précédemment

Raccourcir le lien avec par exemple le site
nttps://bitly.com/

ndiquer ce lien raccourci dans un courrier par
exemple


https://bitly.com/

Utilisation de Teams

Barre d’outils de la visio Teams

Ecrivez votre message dans la conversation
Cliquez sur « A » pour écrire un message long

Activer/désactiver votre webcam

Bonjour !

A ' C © W B

Activer/désactiver votre micro /

Cliquez sur envoyer pour le diffuser
Ouvrir le bandeau de conversation H
Quitter la visio
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Utilisation de Teams

Pour présenter un diaporama Powerpoint, suivre les étapes suivantes :

Tableau blanc PowerPoint Parcourir
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Utilisation de Teams

Pour partager votre écran, suivre les étapes suivantes (penser a inclure le
son pour transmettre le son des vidéos)

'::I Incdure le son de I'ardinateur

PowerPoint Parcourir

Bureau 3 Fenétre
' . - B ':
A i v

Sereen ¥ INTERMAT | Microsolt be.. hp_benost_pe - Taghtvih. lableau Blane collaborat.. Irace-Leam-t Bl -BySho..
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Vue éléve / Invité

Votre navigateur ne prend pas en charge les réunions Teams.

Pour une expérience de réunion optimisée, veuillez utiliser I'application Teams ou rejoindre la réunion dans Microsoft Edge

Oibtenir 'application Teams Rejoindre dans Microsoft Edge

Vous avez déja l'application Teams ? Lance
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Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

eleve 1 Rejoindre maintenant

o (@ ' o2 Périphériques
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