
Microsoft Teams au lycée Joseph 
Wresinski 

Microsoft Teams est une application qui 
permet de regrouper les conversations, 
les réunions, les fichiers, les notes et les 

applications dans Office 365 pour 
l’éducation en un seul endroit pour 

assurer une collaboration plus efficace. 
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Deux moyens d’utiliser Teams : Application (Windows, Android, 
IOS) ou Navigateur 

Application 
Navigateur 
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Navigateur Chrome ou Edge 

Lycée Joseph Wresinski - Mars 2021 - TB 



NB : Avec l’application Teams installé sur votre ordinateur, ces 
paramètres seront enregistrés et ne seront plus à saisir. 

Navigateur Chrome ou Edge 
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Il est recommandé pour les enseignants de télécharger l’application 
Teams . Il est néanmoins aussi possible d’utiliser Teams avec le 

navigateur en cliquant sur « Utiliser l’application web » 
(recommandé pour les élèves) 
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Pour une visioconférence, 3 possibilités : 

Outil Appels : entre membres de l’organisation 
en complétant les Contacts 

Outil Equipes : entre membres de 
l’organisation et invités 

Outil Calendrier : entre membres de 
l’organisation et invités : Planifications des 
réunions 
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Récupération du lien de la visio 

• Dans votre boite mail en copiant le lien 
« Cliquer ici pour rejoindre la réunion » 
(exemple ci-après avec l’adresse académique) 
 

• Directement dans le calendrier en cliquant sur 
l’évènement et en activant le bouton Copier 
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Récupération du lien dans le courrier envoyé 
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Récupération du lien dans le calendrier 
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Communication du lien de la visio 

• Dans Pronote dans l’emploi du temps ou dans 
le cahier de texte 

• En raccourcissant le lien (avec bit.ly par 
exemple) et Indiquer ce lien raccourci dans un 
courrier d’invitation 
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Communication du lien dans Pronote 
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• Créer une réunion avec comme seul 
participant son adresse personnelle 

• Récupérer le lien comme indiqué 
précédemment 

• Raccourcir le lien avec par exemple le site 
https://bitly.com/ 

• Indiquer ce lien raccourci dans un courrier par 
exemple 

Communication du lien en dehors de Pronote 
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Barre d’outils de la visio Teams 

Utilisation de Teams 
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Pour présenter un diaporama Powerpoint, suivre les étapes suivantes : 

Utilisation de Teams 
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Pour partager votre écran, suivre les étapes suivantes (penser à inclure le 
son pour transmettre le son des vidéos)  

Utilisation de Teams 
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Vue élève / Invité 
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Vue élève / Invité 
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